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|NSTRUQAO NORMATIVA N°. 003/2024, DE 11 DE JULHO DE 2024.

O Vereador PEDRO DIAS PEREIRA — Pedrinho Cabeleireiro, Presidente da Camara
Municipal de Vereadores de Camapua, Estado de Mato Grosso do Sul, no uso de suas atribuicGes
legais e regimentais,

Estabelece paréametro para elaboracdo de documento de
formalizacdo de demanda e Plano Anual de ContratacGes, em
obediéncia a Lei Federal n® 14.133, de 01 de abril de 2021.

1. PROCEDIMENTOS

Art. 1°. O documento de formalizacdo de demanda do Poder Legislativo serd elaborado
sempre da necessidade de aquisicdes ou contratacdes de servigos, mesmo que de forma direta.

Art. 2°. No documento de formalizacdo de demanda o gestor indicara o objeto pretendido
com descricdo suficiente para compreensdo da Comissdo de ContratacGes e futuros licitantes.

Art. 3°. O documento servira de base para elaboracdo do Estudo Técnico Preliminar e do
Termo de Referéncia, que contera informacdes detalhadas da aquisicdo ou servico a ser contratado.

Art. 4°. Nas aquisicOes diretas de pronto atendimento e sem obrigacdes futuras podera ser
dispensado o Estudo Técnico Preliminar.

Art. 5°. O documento de formalizacdo de demanda se materializa por meio de oficio,
obedecendo ordem cronoldgica e embasara a formalizacdo do Plano Anual de Contratages.

Paragrafo Unico. O Plano Anual de Contratagdes conterd calendario de realizacdo das
despesas, divisdo em grupos de despesa e dotacdo orcamentdria de cada elemento a ser
contratado/adquirido.

2. FUNDAMENTO LEGAL

Art. 6. As regras e os procedimentos que fundamentam o documento de formalizacdo de
demanda e Plano Anual de Contratagdes, processar-se-ao com fundamento no art. 12, da Lei n® 14.133,
de 01 de abril de 2021:

Art. 12. No processo licitatorio, observar-se-a o seguinte:

I - os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizacédo e
assinatura dos responsaveis;

Il - os valores, 0s precos e 0s custos utilizados terdo como expressao monetéria a moeda
corrente nacional, ressalvado o disposto no art. 52 desta Lei;
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Il - o desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a aferi¢ao
da qualificacdo do licitante ou a compreensdo do conteldo de sua proposta ndo importard seu
afastamento da licitacdo ou a invalidacdo do processo;

IV - a prova de autenticidade de cdpia de documento publico ou particular podera ser
feita perante agente da Administracdo, mediante apresentacdo de original ou de declaracdo de
autenticidade por advogado, sob sua responsabilidade pessoal;

V - o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver duvida de
autenticidade, salvo imposicéo legal;

VI - os atos serdo preferencialmente digitais, de forma a permitir que sejam produzidos,
comunicados, armazenados e validados por meio eletrénico;

VIl - a partir de documentos de formalizacdo de demandas, os 6rgédos responsaveis pelo
planejamento de cada ente federativo poderdo, na forma de regulamento, elaborar plano de
contratacdes anual, com o objetivo de racionalizar as contratacfes dos 6rgdos e entidades sob sua
competéncia, garantir o alinhamento com o seu planejamento estratégico e subsidiar a elaboracgéo
das respectivas leis orcamentarias. (Regulamento)

§ 1° O plano de contratagdes anual de que trata o inciso VII do caput deste artigo devera
ser divulgado e mantido a disposicéo do publico em sitio eletrénico oficial e seré observado pelo ente
federativo na realizacéo de licitagdes e na execugdo dos contratos.

§ 2° E permitida a identificacéo e assinatura digital por pessoa fisica ou juridica em meio
eletrbnico, mediante certificado digital emitido em &mbito da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira (ICP-Brasil).

Art. 7. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se
todas as disposi¢des em contrario.

Da Presidéncia da Camara Municipal de Vereadores de Camapué-MS, aos 11 (onze)
dia do més de julho de 2024.

Ver. Pedrinho Cabeleireiro
Presidente
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